
Spalte Bezeichnung Erläuterung

1 Lfd. Nr. laufende Nummer, die den Belegen, Rechnungen zugewiesen wird

2 Rechnungsgegenstand
(Bezeichnung)

Bezeichnung der Leistung, wofür Kosten angefallen sind, z. B. Bezeichnung des Wirtschaftsgutes oder der 
Dienstleistung; bei eigenen Personalkosten - "Personalkosten"; bei Eigenleistung konkrete Bezeichnung der 
Eigenleistung

3 Ausgabenposition (gemäß Finanzie-
rungsplan Anlage 1 zum Antrag) Bezeichnung der Position in Ihrem Finanzierungsplan (siehe Antrag), der dieser Gegenstand zuzurechnen ist

4 Rechnungsaussteller / Lieferant Name des Rechnungsausstellers, Lieferanten, Dienstleisters o. ä., bei Personalkosten Name des jeweiligen 
Mitarbeiters

5 Auftrags- / Bestelldatum Datum der Vergabe des Auftrags, bei Personalkosten Datum der Unterzeichnung des Arbeitsvertrages

6 Rechnungsnummer laufende Nummer der Rechnung, des in Spalte 4 genannten

7 Rechnungsdatum Austellungsdatum der Rechnung, des in Spalte 4 genannten; bei eigenen Personalkosten - Abrechnungsmonat

8 Rechnungsbetrag ohne Umsatzsteuer 
in EUR in der Rechnung ausgewiesener Betrag ohne Ust insgesamt in EUR; bei eigenen Personalkosten - AN-brutto in EUR

9 davon Einbehalte, gewährte Skonti, 
Rabatte ect. in EUR

EUR-Betrag der Einbehalte, gewährten Skonti und Rabatte, unabhängig davon, ob diese in Anspruch genommen 
wurden

10 tatsächlich gezahlter Betrag lt. 
Zahlungsnachweis ohne USt (EUR) tatsächlich gezahlter EUR-Betrag lt. Kontoauszug ohne Ust; bei Eigenleistung Höhe der Eigenleistung

11 Bezahldatum/Wertstellung Wertstellungsdatum lt. Kontoauszug (nicht Buchung)

12 davon als Anschaffungs- und 
Herstellungskosten aktiviert (Betrag in EUR-Betrag, der als Zugang im Sachanlagevermögen gebucht wurde

13 Aktivierungsjahr Kalenderjahr, in dem der Zugang gebucht wurde

14 Abgangsjahr Kalenderjahr, in dem der Abgang gebucht wird

Abrechnung von Teilbeträgen
Sollen nur Teilbeträge abgerechnet werden, so geben Sie in den Spalten 8 und 9 bitte den abgerechneten Teilbetrag und in der Spalte 10 und 11 den tatsächlich 
gezahlten Betrag an. Bitte markieren Sie die abgerechneten Teilbeträge auf den Originalrechnungen oder erstellen Sie eine zusammenfassende Anlage als Nachweis 
über die abgerechneten Teilbeträge.

Abrechnung von Eigenleistungen
Zur Abrechung von Eigenleistungspositionen geben Sie bitte in Spalte 2 die konkrete Bezeichnung der jeweiligen Eigenleistung an. 
In Spalte 4 ist als Bemerkung: "Eigenleistung" anzugeben. Zur Abrechnung sind weiterhin die Spalten 3, 10 und, sofern zutreffend, Spalte 12 zu befüllen.

Ausfüllhilfe zur Gesamtübersicht der abgerechneten Ausgaben zum Vorhaben
Ausfüllen der Belegliste
Die Belegliste dient der Verwendungsnachweisprüfung. 
Damit Kosten-/Ausgabenpositionen als förderfähig anerkannt werden können, beachten Sie beim Ausfüllen bitte folgende Hinweise:
- Die Belege müssen ein eindeutiges Zuordnungsmerkmal zum Projekt (z. B. Antrags-Nr.) enthalten. 
- Die Einträge der Belegliste sind fortlaufend zu nummerieren. Die vergebene Nummer muss auf den jeweiligen Rechnungen vermerkt werden.
- Die Belegliste ist vollständig auszufüllen. Ausnahme: Die Spalten "davon als Anschaffungs- und Herstellungskosten aktiviert", "Aktivierungsjahr" und 
"Abgangsjahr" sind nur bei tatsächlichem Zugang zum Sachanlagevermögen auszufüllen.

- Akzeptiert werden nur Rechnungen, welche die Pflichtangaben gemäß § 14 UstG enthalten.
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